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Administratieve en financiële kwesties

	Datum 
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Uur 
:
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:
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:
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	Spreker(s) : 

· Mevrouw A. Deleglise (A32.1)

· De heer L. Vereecken (A11.90-95)

· De heer B. De Becker (A11.90-95)

· De heer D. Minsier (A13)

 


Deze middagsessie betrof een administratieve vragenronde. Onthouden we vooral dat:

1. Het totaal verlof 26 dagen per jaar bedraagt. De stagiairs die in december 2002 begonnen zijn hebben recht op 2 dagen voor die maand. Deze dagen kunnen overgedragen worden naar volgend jaar. Het verlofblad kan bekomen worden bij de personeelsdienst.


2. Bij ziekte moeten volgende documenten naar het ministerie gezonden worden:

· 1 dag ziek : vervolledig de “gele voorgedrukte briefkaart” en verzend naar het ministerie!

· > 1 dag ziek : zelfde als bij 1 dag ziek + laat het “attest van de administratieve gezondheidsdienst” invullen door de behandelend geneesheer en verzend dit attest naar het adres op de keerzijde van het document.

De “gele voorgedrukte briefkaart” en het “attest van de administratieve gezondheidsdienst” kunnen bekomen worden bij de personeelsdienst.


3. Voor de berekening van de loonanciënniteit en eventuele graadanciënniteit kunnen de stagiair attachés zich persoonlijk tot de heer Minsier wenden. 

	Bijlagen 
:
- persoonlijk verlofblad



- attesten voor melding van een afwezigheid wegens ziekte



- reglement van de administratieve gezondheidsdienst

	Comment.
:
 geen.
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