	Titel 
:
Vergadering met stagemeester op 10 december

	Datum 
: 
10/12/2002

Uur 
:
14.30
Duur 
:
120 minuten

Fiche 
:
021210-1430

	Spreker(s) : 

Stagemeester
 


Zie hieronder het verslag van de stagevergadering door Peter Van Acker. 
A. Weekverantwoordelijken.
 

Op de vergadering van dinsdag 10 december werden de weekverantwoordelijken als volgt vastgesteld. De afwezigen dienen uiteraard nog te bevestigen.

 

01. Dec 02-06 : Peter Van Acker

02. Dec 09-13 : Erik De Maeyer

03. Dec 16-20 : Geert Deserranno

04. Dec 23 + Dec 24 + Jan 03 : Ludo Rochette

05. Jan 06-10 : Mélanie Schellens

06. Jan 13-17 : Pierre Charlier

(19 tot 25 : Genève en Moskou): onderling te verdelen voor of tijdens zending

07. Jan 27-31 : Erwin De Wandel

08. Feb 03-07 : Dick De Clercq (nog te bevestigen)

09. Feb 10-14 : Leen Verstraelen (nog te bevestigen)

10. Feb 17-21 : Mark Deneer (nog te bevestigen)

11. Feb 24-28 : Martinus Desmet (nog te bevestigen)

+ voor de volgende weken herhaalt zich dezelfde volgorde...

 

B. Taken weekverantwoordelijke.
 

Kalendertaken 

- inschrijven van week- en toekomstige activiteiten;

- op het einde van de week (of in het begin van de volgende week) een kopie afdrukken en bijhouden in de classeur in het leslokaal;

- overdracht van de kalender aan de volgende weekverantwoordelijke (per e-mail of per diskette).

 

Fiches
- opmaken van alle verslagen van de week waarvoor men verantwoordelijk is. De stijl is vrij maar moet voor iedereen verstaanbaar zijn. Lengte van de fiche : ongeveer 1 bladzijde;

- afdrukken en bijhouden van de fiches in een classeur;

- bijgehouden van de bijlagen op een aparte plaats. Op de bijlagen wordt dezelfde referentie van de fiche aangeduid. (later zullen we moeten bepalen welke bijlagen voor ons echt belangrijk zijn. Die bijlagen kunnen we dan inscannen en op de CD-ROM plaatsen).

 

E-mail
- lezen van de e-mail berichten op de computer in het leslokaal en rapporteren van de inhoud aan de rest van de groep (indien relevant)

- afdrukken van e-mail berichten en bijhouden in een aparte classeur.

 

C. Toekomstige voordrachten.
 

De stagemeester heeft de stagiairs (ons dus) gevraagd een voordracht voor te bereiden - gezien onze ervaring - over een OS-onderwerp dat ons aan het hart ligt. Bedoeling is de voordracht te houden voor alle buitencarrieres. Het onderwerp kan besproken worden met de stagemeester. Uiteraard dient er een reservering in de kalender te gebeuren. 
	Bijlagen: geen

	Commentaar:


